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VISTO:

El EXP-USL: 11951/2016 donde la Secretaria de Posgrado propone las guias
y formularios que establecen el formato, los requisitos y la modalidad de
presentacion de los Cursos, Programas de Actualizacion y Pasantias de Posgrado, y

CONSIDERANDO:
Que por Ord. CS 35/16, se aprobd la Normativa General de la Ensefianza de
Posgrado de la Universidad Nacional de San Luis.

Que es necesario establecer el formato, los requiéitos y la modalidad de
presentacion de los Cursos de Posgrado, los Programas de Actualizacién de Posgrado
y las Pasantias de Posgrado de acuerdo a lo dispuesto en los Titulos IV, Vy VI de la
mencionada normativa.

Que el Consejo de Posgrado ha elaborado las guias y formularios respectivos
en conformidad a la normativa vigente y los eleva al Sr. Rector para su
consideracion.

Por ello y en uso de sus atribuciones,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN LUIS
ORDENA

ARTICULO 1°. - Aprobar la Guia y el Formulario de Presentacion de un Curso de
Posgrado, de conformidad con el texto que como Anexo I forma parte de la presente
Norma.

ARTICULO 2°. - Aprobar la Guia y el Formulario de Presentacion de un Programa
de Actualizacion de Posgrado, de conformidad con el texto que como Anexo II
forma parte de la presente Norma.

ARTICULO 3°. - Aprobar la Guia y el Formulario de Presentacion de una Pasantia
de Posgrado que como Anexo III forma parte de la presente Norma.

ARTICULO 4°. - Comuniquese, publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad
Nacional de San Luis, insértese en el Libro de Ordenanzas y archivese.
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ANEXO I
GUIA PARA LA PRESENTACION DE UN CURSO DE POSGRADO

PRESENTACION DE UN CURSO DE POSGRADO

La presentacién de un Curso de Posgrado se inicia por expediente ante una Facultad

o el Rectorado, al menos con sesenta (60) dias de anticipacion a la fecha prevista

para el inicio de su dictado, a fin de posibilitar un periodo considerable de difusion e

inscripcion de los postulantes por el sistema académico web de posgrado. Debera

incluir:

1) Una nota solicitando la protocolizacion del curso firmada por un docente
responsable y el Coordinador.

2) Formulario de Presentacion de un Curso de Posgrado debidamente
cumplimentado.

3) Curriculum vitae de los integrantes del equipo docente.

4) Toda la documentacion deberd ser presentada ademas en version digital.

NUEVO DICTADO DE UN CURSO DE POSGRADO (tramite simplificado)

-Sélo vigente para cursos de posgrado aprobados con no mas de dos afios académicos
K . de anterioridad al afio propuesto para la repeticién del dictado del curso y cuyo
) o cuerpo docente y programa no se hayan modificado-

ok &.a solicitud de protocolizacién de un nuevo dictado se inicia por actuacion ante una
Facultad o el Rectorado, al menos con sesenta (60) dias de anticipacion a la fecha
prevista para el inicio de su dictado, a fin de posibilitar un periodo considerable de
difusion e inscripcién de los postulantes por el sistema académico web de posgrado.
G § Ve Deber4 incluir:

1) Una nota solicitando la protocolizacion del nuevo dictado del curso firmada por
un docente responsable y el Coordinador. La nota debera hacer mencién al
numero de Expediente por el que se realizo la protocolizacion del primer dictado
del curso de posgrado.

2) La actualizacion de la fecha y cronograma propuesto para el nuevo dictado.

3) La bibliografia complementaria.

4) La actualizacion del financiamiento del curso.

NOMINA DE APROBADOS DE UN CURSO DE POSGRADO
Al finalizar el curso, el Coordinador del curso debera presentar por Mesa General de
Entradas la siguiente documentacién:

Cpde. Anexo Ord. R. N° 6
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1) Una nota solicitando la protocolizacién de la némina de alumnos aprobados
firmada por un docente responsable y el Coordinador.

2) El comprobante de carga de las calificaciones emitido por el sistema académico
web de posgrado, el cual debera estar firmado por al menos un integrante del
equipo docente. Podran ser evaluados sélo los alumnos incluidos en la lista de
inscriptos y que ademas hayan sido admitidos al curso.

3) En el caso de que se haya otorgado una admisién por excepcionalidad, el
docente responsable debera adjuntar el acta de admision individual con el detalle
de los méritos equivalentes considerados, los datos personales del alumno
-nombre completo, nimero de documento de identidad, titulo- y calificacién
obtenida.

El cierre de las Actas de alumnos aprobados serd realizado por Secretaria de
Posgrado. El cuerpo docente debera informar sobre situaciones particulares en
relacion al dictado del curso, tales como: no hubo alumnos inscriptos, no hubo
alumnos aprobados, hubo alumnos no admitidos y cualquier otra situacion
imponderable. El expediente donde consta lo actuado sera remitido a la Facultad para
su archivo.

CERTIFICACION DE UN CURSO DE POSGRADO

Cualquier certificacién que se otorgue referente a un Curso de Posgrado, debera
hacer referencia al nimero de Resolucién Rectoral que protocoliza su dictado y al
nimero de la Resolucién Rectoral que protocoliza la nomina de alumnos aprobados,
si correspondiese.

Las Resoluciones Rectorales de protocolizacion de los cursos y de la nomina de
alumnos aprobados seran publicadas en el Digesto Administrativo de la UNSL con
notificacion automética al Coordinador de curso. Copias autenticadas de las mismas
podréan ser retiradas por los interesados en la Secretaria de Posgrado de la
Universidad Nacional de San Luis.
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FORMULARIO DE PRESENTACION DE UN CURSO DE POSGRADO

A.

IDENTIFICACION DEL CURSO

FACULTAD/RECTORADO:

DENOMINACION DEL CURSO:

CATEGORIZACION DEL CURSO (Perfeccionamiento o Capacitacion):
FECHA DE DICTADO:

MODALIDAD DE DICTADO (Presencial o a Distancia):
(Si es a Distancia, describa las caracteristicas de la plataforma tecnoldgica a
utilizar).

CREDITO HORARIO TOTAL:

Horas teoricas:

Horas de practicas de Aula (si correspondiese):

Horas de practicas de Laboratorio (si correspondiese):
Horas de practicas de Campo (si correspondiese):

APELLIDO Y NOMBRE DEL COORDINADOR (Debe ser un docente,
becario o investigador de la Universidad Nacional de San Luis):

Documento de Identidad:
e-mail: Teléfono:

EQUIPO DOCENTE

APELLIDO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE (Repetir en el caso de dos
responsables):

Titulo/s:

Documento de Identidad:

Institucién laboral actual:

e-mail: Teléfono:
Categoria en el Programa de Incentivos:

Cpde. Anexo Ord. R. N° 6
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APELLIDO Y NOMBRE DEL COLABORADOR (Repetir por cada docente
colaborador/a):

Titulo/s:

Documento de Identidad:

Institucién laboral actual:

e-mail: Teléfono:
Categoria en el Programa de Incentivos:

APELLIDO Y NOMBRE DEL AUXILIAR (Repetir por cada docente
auxiliar):

Titulo/s:

Documento de Identidad:

Institucion laboral de origen:

e-mail: Teléfono:
Tareas a desarrollar: '

PROGRAMA ANALITICO

FUNDAMENTACION (Motivos que sustentan la propuesta, demandas que se
estan atendiendo con su dictado, a qué rama del saber se aporta, etc.):

OBJETIVOS (Propositos que se esperan alcanzar con el dictado del curso):

CONTENIDOS MINIMOS (Contenidos minimos, los cuales formaréan parte de
la difusion del curso de posgrado):

PROGRAMA DETALLADO (Contenidos que se desarrollaran durante el
curso, segun el criterio de organizaciéon curricular adoptado - unidades,
moédulos, etc. Cuando corresponda, detallar los contenidos de formacion
prdctica que se impartiran en el curso):

SISTEMA DE EVALUACION (Modalidad de evaluacion final y condiciones
de asistencia. Explicite como se garantiza la evaluacién en caso de que el curso
sea dictado con modalidad a Distancia):

BIBLIOGRAFIA (Bibliografia actualizada que se utilizard para el desarrollo
del curso y que den cuenta del enfoque adoptado):
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CARACTERISTICAS DEL CURSO

DESTINATARIOS Y REQUISITOS DE INSCRIPCION (Perfil de los
aspirantes):

CUPO (Numero minimo y maximo de alumnos):

PROCESO DE ADMISION (Procedimiento a seguir por el cuerpo docente
para definir la lista de alumnos que se admitiran, en correspondencia al perfil y
cupo especificados):

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES (Actividades, docente/s a cargo, fechas,
horarios y lugares en los que se desarrollardn las distintas actividades
programadas):

LUGAR DE DICTADO:

FECHA PREVISTA PARA ELEVAR LA NOMINA DE ALUMNOS
APROBADOS (no mas alla de 4 meses de finalizado el curso):

FINANCIAMIENTO DEL CURSO

COSTOS (Indicar un presupuesto que incluya gastos de pasajes, vidticos,
honorarios docentes, materiales, insumos, etc.):

FUENTES DE FINANCIAMIENTO (Indicar si el curso se autofinancia con
los aranceles o si recibe algun aporte de la Facultad, de otras Instituciones, o
por el establecimiento de convenios, programas, proyectos, carreras, etc.):

ARANCEL GENERAL:

BECA AL DOCENTE DE LA UNSL (Describir el beneficio a otorgar a los
docentes de la UNSL especificando el monto o porcentaje sobre el arancel
general):

BECA AL ALUMNO DE LA UNSL (Describir el beneficio a otorgar a los
alumnos de posgrado de UNSL especificando el monto o porcentaje sobre el
arancel general):

OTRAS BECAS:

Cpde. Anexo Ord. R. N° 6
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En caso que corresponda, indique cudles son los resguardos previstos con respecto
a la exposicion a riesgos generales asociados o relacionados al desarrollo de las
actividades.

San Luis, veveeee A€ e de ...

Coordinador/a del Curso Responsable del Curso

Anexo Ordenanza R. N° 6
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ANEXO II

GUfA PARA LA PRESENTACION DE UN PROGRAMA DE
ACTUALIZACION DE POSGRADO

PRESENTACION DE UN PROGRAMA DE ACTUALIZACION

La presentacién de un Programa de Actualizacion de Posgrado se inicia por
expediente ante una Facultad o el Rectorado, al menos con sesenta (60) dias de
anticipacion a la fecha prevista para el inicio de su dictado, a fin de posibilitar un
periodo considerable de difusién e inscripcion de los postulantes por el sistema
académico web de posgrado. Debera incluir:

1) Una nota solicitando la protocolizacion del programa de actualizacioén firmada
por un docente responsable y el Coordinador.

2) Formulario de Presentacién de un Programa de Actualizacion de Posgrado
debidamente cumplimentado.

3) Curriculum vitae de los integrantes del equipo docente.

\ N ' 4) Toda la documentacién debera ser presentada ademas en version digital.

Al finalizar el dictado del programa, el Coordinador deberd presentar por Mesa

General de Entradas la siguiente documentacion:

1) Una nota solicitando la protocolizacion de la némina de alumnos aprobados
firmada por un docente responsable y el Coordinador.

2) El comprobante de carga de las calificaciones emitido por el sistema académico
web de posgrado, el cual debera estar firmado por al menos un integrante del
equipo docente. Podran ser evaluados solo los alumnos incluidos en la lista de
inscriptos y que ademas hayan sido admitidos al programa.

3) En el caso de que se haya otorgado una admisién por excepcionalidad, un
docente responsable debera adjuntar el acta de admision individual con el detalle
de los méritos equivalentes considerados, los datos personales del alumno
-nombre completo, nimero de documento de identidad, titulo- y calificacion
obtenida.

El cierre de las Actas de alumnos aprobados sera realizado por Secretaria de

Posgrado. El cuerpo docente deberd informar sobre situaciones particulares en

relacion al dictado del Programa, tales como: no hubo alumnos inscriptos, no hubo

alumnos aprobados, hubo alumnos no admitidos y cualquier otra situacion
imponderable.
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El expediente donde consta lo actuado sera remitido a la Facultad para su archivo.

CERTIFICACION DE UN PROGRAMA DE ACTUALIZACION

Cualquier certificacion que se otorgue referente a un Programa de Actualizacion de
Posgrado, deberd hacer referencia al nimero de Resolucion Rectoral que protocoliza
su dictado y al nimero de la Resolucion Rectoral que protocoliza la némina de
alumnos aprobados, si correspondiese.

Las Resoluciones Rectorales de protocolizaciéon de un programa y de la némina de
alumnos aprobados seran publicadas en el Digesto Administrativo de la UNSL con
notificacion automatica al Coordinador de programa. Copias autenticadas de las
mismas podran ser retiradas por los interesados en la Secretaria de Posgrado de la
Universidad Nacional de San Luis.
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FORMULARIO DE PRESENTACION DE UN PROGRAMA DE
ACTUALIZACION DE POSGRADO

A. IDENTIFICACION DEL PROGRAMA
DENOMINACION DEL PROGRAMA DE ACTUALIZACION:
FACULTAD/ES RESPONSABLE/S DEL DICTADO:

INSTITUCION AUSPICIANTE O COLABORADORA (Convenio/Acta de

cooperacioén/Protocolo Anexo, si correspondiese):

FECHA DE INICIO Y FIN DE DICTADO:

MODALIDAD DE DICTADO (Presencial o a Distancia):
(Si es a Distancia, describalas caracteristicas de la plataforma tecnolégica a
utilizar).

CREDITO HORARIO TOTAL DEL PROGRAMA:
Horas tedricas:

Horas de practicas de Aula (si correspondiese):

Horas de practicas de Laboratorio (si correspondiese):
. Horas de practicas de Campo (si correspondiese):

L. ¥
-+ *APELLIDO Y NOMBRE DEL COORDINADOR:

Documento de Identidad:
WY e-mail: Teléfono:

B. FUNDAMENTACION Y OBJETIVOS DEL PROGRAMA

FUNDAMENTACION DEL PROGRAMA (Motivos que sustentan la
propuesta, demandas que se estan atendiendo con el dictado del Programa de
Actualizacion, a qué rama del saber aporta, etc.):

OBJETIVOS GENERALES (Propésitos que se esperan alcanzar con el dictado
del Programa de Actualizacion):

DESCRIPCION DE COMPONENTES (Repetir por cada curso)

CURSO 1: DENOMINACION DEL CURSO:

EQUIPO DOCENTE
Cpde. Anexo Ord. R. N° 6
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APELLIDO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE:

Titulo/s:

Documento de Identidad:

Institucion laboral de origen:

e-mail: Teléfono:
Categoria del Programa de Incentivos:

APELLIDO Y NOMBRE DEL COLABORADOR (Repetir por cada
colaborador/a):

Titulo/s:

Documento de Identidad:

Institucion laboral de origen:

e-mail: Teléfono:

Categoria del Programa de Incentivos:

APELLIDO Y NOMBRE DEL AUXILIAR (Repetir por cada auxiliar):
Titulo/s:

Documento de Identidad:

Institucion laboral de origen:

e-mail: Teléfono:

Tareas a desarrollar:

PROGRAMA ANALITICO

CONTENIDOS MINIMOS:

PROGRAMA DETALLADO (Contenidos que se desarrollardn durante el
curso, segun el criterio de organizacion curricular adoptado - unidades,
modulos, etc. Cuando corresponda, detallar los contenidos de formacion
prdctica que se impartiran en el curso).

FECHA DE DE DICTADO:

CREDITO HORARIO DEL CURSO (Discriminar entre horas tericas y
practicas):

BIBLIOGRAFIA (Bibliografia actualizada que se utilizard para el
desarrollo del curso y que den cuenta del enfoque adoptado):
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D. ACTIVIDAD FINAL (Tipo, metodologia, fecha y lugar de realizacion y
cualquier otra informacién que describa las caracteristicas de la actividad de
integracion):

E. EVALUACION DEL PROGRAMA

Elija el tipo de evaluacién del programa:

a) Individual por cada curso D

b) Integradora I:]

Especifique la modalidad de evaluacion final y las condiciones de asistencia.
Explicite como se garantiza la evaluacion en caso de que el programa sea
dictado con modalidad a Distancia.

F. CARACTERISTICAS DEL PROGRAMA

DESTINATARIOS Y REQUISITOS DE INSCRIPCION: (Perfil de los
aspirantes):

CUPO (Numero minimo y méximo de alumnos):

PROCESO DE ADMISION (Procedimiento a seguir por el cuerpo docente
para definir la lista de alumnos que se admitiran, en correspondencia al perfil y
cupo especificados):

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES (Actividades, docente/s a cargo, fechas,
horarios y lugares en los que se desarrollaran las actividades de los distintos
cursos programados):

LUGAR DE DICTADO:

FECHA PREVISTA PARA ELEVAR LA NOMINA DE ALUMNOS
APROBADOS (no mas alla de 4 meses de finalizado el dictado del programa
de actualizacion):

FINANCIAMIENTO DEL PROGRAMA

COSTOS (Indicar un presupuesto que incluya gastos de pasajes, vidticos,
honorarios docentes, materiales, insumos, etc.):
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FUENTES DE FINANCIAMIENTO (Indicar si el programa se autofinancia
con los aranceles o si recibe algun aporte de la Facultad, de otras Instituciones,
o por ¢l establecimiento de convenios, programas, proyectos, carreras, etc.):

ARANCEL GENERAL:

BECA AL DOCENTE DE LA UNSL (Describir el beneficio a otorgar a los
docentes de la UNSL, especificando el monto o porcentaje sobre el arancel
general):

BECA AL ALUMNO DE LA UNSL (Describir el beneficio a otorgar a los
alumnos de posgrado de UNSL, especificando el monto o porcentaje sobre el
arancel general):

OTRAS BECAS:

En caso que corresponda, indique cudles son los resguardos previstos con respecto
a la exposicion a riesgos generales asociados o relacionados al desarrollo de las

actividades.
San Luis, ... de et de ...
Coordinador/a del Programa Responsable del Programa
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ANEXO III

GUIA PARA LA PRESENTACION DE UNA PASANTIA DE POSGRADO

PRESENTACION DE UNA PASANTIA
Un proyecto de Pasantia sera iniciado por expediente ante la Facultad donde el

solicitante cursa la carrera de posgrado o ante la Facultad donde realizard la Pasantia,
con al menos sesenta (60) dias de anticipacion a la fecha prevista para su inicio.
Deber4 incluir:

1) Una nota solicitando la aprobacion del plan de pasantia y la autorizacién para su
realizacion firmada por el solicitante y el Director de trabajo final.

2) Formulario de Presentacion de Pasantia debidamente cumplimentado.

3) Aval del Director del trabajo final/tesis del solicitante.

4) Curriculum vitae del pasante y del Director propuesto.

Los estudiantes de posgrado de carreras que no pertenecen a la Universidad Nacional
de San Luis que deseen hacer una pasantia, deberan presentar la solicitud en la

Jacultad donde proponen realizar la pasantia. Ademas, adjuntaran al proyecto de

- pasantia la siguiente documentacion:

1. Certificacion de inscripcion a la carrera de posgrado y de aprobacion del plan
de trabajo final/tesis.

2.  Autorizacion expresa de la Institucion de origen para desarrollar la pasantia en
la Universidad Nacional de San Luis.

3. Constancia de seguro completo de salud con cobertura en el lugar propuesto,
sujeto a verificacion previa por parte de la Facultad pertinente.

4. Compromiso de la Institucién que solventa los gastos del pasante (si
correspondiese).

Toda la documentacién debera ser presentada en version papel y digital.

PRESENTACION DEL INFORME DE UNA PASANTIA
Dentro de los 30 dias de finalizado el periodo de duracién de la Pasantia de

Posgrado, el pasante junto con el Director, deberén elevar a la Facultad un informe
en el que conste: descripcion detallada de las actividades realizadas y logros
alcanzados. El informe debera contar ademds con un andlisis critico del Director
sobre las tareas realizadas por el pasante y la correspondiente evaluacion cualitativa.
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CERTIFICACION

Una vez aprobado el informe, la Resolucién de protocolizacién se publicard en el
Digesto Administrativo de la UNSL con notificacion automética al estudiante de
posgrado y a su Director de pasantia. Copias autenticadas de la misma podran ser
retiradas por los interesados en la Secretaria de Posgrado de la Universidad Nacional
de San Luis.

Anexo Ordenanza R. N° 6




Universidad Nacional de San Luis
Rectorado

FORMULARIO DE PRESENTACION DE UNA PASANTIA DE POSGRADO

A. DATOS DEL PASANTE

APELLIDO Y NOMBRE DEL PASANTE:

Documento de Identidad:

e-mail: Teléfono:
Titulo/s:

CARRERA DE POSGRADO (en la que se encuentra inscripto):
Universidad donde cursa la carrera:

TRABAJO FINAL:

Apellido y Nombre del Director:

Instituciéon de Residencia del Director:

Apellido y Nombre del Co-director (si correspondiese):
Institucion de Residencia del Co-director (si correspondiese):

. DATOS DE LA PASANTIA
DENOMINACION/TEMA DE LA PASANTIA:

DURACION (expresado en horas o meses):

APELLIDO Y NOMBRE DEL DIRECTOR:
Documento de Identidad:

Institucion laboral de origen:

Antecedentes (en no mas de 200 palabras):
e-mail: Teléfono:

LUGAR DE REALIZACION DE LA PASANTIA (Consignar todos los datos
de la Institucion. Justificar en no mas de 200 palabras su eleccion en relacion a
la Universidad donde cursa su carrera de posgrado y/o al ambito laboral
corriente del solicitante):

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

FUNDAMENTACION (Motivos por los que se realiza la pasantia, necesidades
que se estan atendiendo con su realizacion, relacion con el trabajo final/tesis,
etc.):
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OBJETIVOS (Propdsitos que se esperan alcanzar con la realizacion de la
pasantia):

PROGRAMA DETALLADO (Contenidos que se desarrollardn durante la
pasantia, segun el criterio de organizacion curricular adoptado):

METODOLOGIA SEGUIDA EN EL DESARROLLO DE LA PASANTIA:
CRONOGRAMA:

BIBLIOGRAFIA (Bibliografia de apoyo actualizada que se utilizara para el
desarrollo de la pasantia):

SISTEMA DE EVALUACION DEL TRABAJO DEL PASANTE (Modalidad
de evaluacion final y condiciones de asistencia):

D. FINANCIAMIENTO DE LA PASANTIA

COSTOS:

FUENTES DE FINANCIAMIENTO (Provista por la carrera o la Universidad
que la dicta, por la Institucién donde se realizara la pasantia, propios, etc.):

En caso que corresponda, indique cudles son los resguardos previstos con respecto
a la exposicion a riesgos generales asociados o relacionados al desarrollo de las
actividades.

San Luis,  ........ de aiieiieiesssaaseses de ...
Solicitante Director de Trabajo Director de Pasantia
Final/Tesis
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